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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

RESOLUCAO N° 003, DE 20 DE JULHO DE 2022

Aprova o Regimento do Laboratério de
Informatica do Instituto de Estudos do
Xingu da Universidade Federal do Sul

e Sudeste do Para.

O DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO INSTITUTO DE ESTUDOS XINGU, no uso das
atribui¢coes que lhe conferem a Portaria N2 322 /2022 - REITORIA, em cumprimento a decisdao
da Congregacao do Instituto de Estudos do Estudos Xingu, em Reunido Ordinaria realizada no

dia 15 de junho de 2022, promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

REGIMENTO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Este Regimento foi elaborado conforme preconiza o Art. 101, inciso I, da RESOLUCAO N°
094, DE 17 DE AGOSTO DE 2021, que aprovou o Regimento Interno do Instituto de
Estudos do Xingu (IEX), da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa).

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer normas para a utilizacdo e funcionamento do Laboratério de Informaética,
do Instituto de Estudos do Xingu (IEX) da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
(Unifesspa), objetivando otimizar o aproveitamento e a utilizag&o desse espaco.

Paragrafo Unico. Entende-se por Laboratdrio de Informatica toda e qualquer sala equipada com
microcomputadores com objetivo de apoio, oferecendo um ambiente favoravel para a realizacao

&) UNIFESSPA



7

de atividades didéticas, aulas préaticas, monitorias, atividades de pesquisa, desenvolvimento
tecnoldgico e extensdo do IEX.

CAPITULO 11
DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 2° Este Regimento normatiza o uso e funcionamento do Laboratorio de Informatica do
Instituto de Estudos do Xingu (IEX), bem como estabelece regras, procedimentos e
responsabilidades para seu uso.

CAPITULO 111
DAS FINALIDADES E UTILIZACAO

Art. 3° Este Laboratorio tem a finalidade de contribuir com as atividades didéticas, realizagdo
de aulas préticas, monitorias, pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico e extensao do IEX.

Art. 4° O acesso ao Laborat6rio é permitido somente aos(as) usuarios autorizados pelo IEX.

Paragrafo Unico. Todos os usuarios autorizados deverdo obrigatoriamente preencher a Lista de
Controle de Presenca do Laboratério.

Art. 5° O horario de funcionamento do Laboratorio de Informatica € de segunda-feira a sexta-
feira, de 08:00h as 12:00h; 14:00h as 18:00h; 19:00h as 21:00h; e aos sabados, das 08:00h as
12:00h.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 6° O Laboratdrio de Informatica tem a seguinte estrutura organizacional, conforme Art. 100
da Resolugéo n° 094, de 17 de agosto de 2021, da Unifesspa/IEX:
I. coordenador(a);

I1. técnico(a) do laboratoério;
[11. monitor(a);
IV. usuérios(as).

Secdo | — Do(a) Coordenador(a) do Laboratério de Informética

Art. 7° A coordenacédo do Laboratorio sera exercida por um(a) docente lotado(a) no IEX, ap6s
oficializar candidatura a essa funcdo, bem como sendo este(a) aprovado(a) pela Congregacéo
do IEX.
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Art. 8° Sdo atribuicdes do(a) Coordenador(a) do Laboratoério de Informatica:
. elaborar e assegurar que o regimento ou resolucao especifica seja cumprido;
I1. acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no Laboratdrio;
I11. representar o Laboratdrio quando solicitado;

IV. orientar os docentes quanto aos procedimentos de reserva do espaco do Laboratorio e
utilizacdo de equipamentos;

V. zelar pela conservagdo do patriménio do Laboratorio (edificagcGes, moveis, equipamentos e
suprimentos em geral);

VI. propor a criacao de vagas para monitoria e participar do processo de inscricdo e selecdo;

VII. autorizar por escrito, em formulario proprio, a permanéncia de usuarios no Laboratério
durante horario especial, bem como finais de semana e/ou feriados;

VII11. analisar as solicitagdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais, desde
que visem o interesse dos cursos e suas disciplinas;

IX. suspender o direito de uso por um(a) usuario(a), em caso de infracdo a qualquer regra, e
tomar as devidas providéncias para sanar a suspensdo ou extensdo da mesma;

X. resolver casos que, porventura, ndo estejam previstos no regimento ou resolucéo especifica
do laboratério, juntamente com a coordenacéo do curso e/ou Direcéo;

XI. notificar a Direcdo, por escrito ou por meio eletronico oficial, quaisquer necessidades de
mudanca estrutural cujo objeto seja o Laborat6rio sob sua responsabilidade;

XII. atualizar periodicamente a lista de usuarios(as) e monitores(as) que necessitam utilizar o
Laboratorio e divulga-la;

XI11. exercer o controle dos or¢camentos especificos, das receitas, das despesas, das prestacoes
de conta e dos estoques;

XIV. prestar servicos a comunidade académica e em geral nos limites de sua competéncia,
observando a evolucdo das inovagdes tecnoldgicas;

XV. solicitar as empresas coletoras de entulho o esvaziamento do container contendo entulho
produzido pelas atividades no Laboratorio;

XVI. aplicar as normas inerentes ao Laboratorio;

XVII. atualizar e estruturar o calendario semestral e horario de uso do Laboratorio, assegurando
que ocorra um suporte eficiente aos(as) docentes e discentes para as atividades didaticas, assim
como para as atividades de pesquisa e extensao;

XVIII. elaborar e divulgar a agenda de reserva de Laboratorio quando da auséncia de um(a)
técnico(a) designado(a) para o Laboratorio;

XIX. elaborar relatorio anual, ou quando solicitado, detalhando as informacdes referentes aos
equipamentos em uso e demais atividades desenvolvidas no ambito do Laboratdrio, que sera
encaminhado a Congregacédo e/ou aos Diretores das subunidades e coordenadores de cursos.

Secédo Il — Dos(as) Técnicos(as) do Laboratério de Informatica
Art. 9° So atribuicBes que competem ao(a) Técnico(a) do Laboratdrio de Informética:
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. contribuir na elaboragdo e cumprimento do regimento ou resolugdo especifica;

I1. zelar pela conservacgédo do patriménio do Laboratorio (edificagcbes, moveis, equipamentos e
suprimentos em geral);

I11. assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos de graduacgédo e pos-
graduacéo do IEX;

IV. preparar o ambiente laboral de acordo com o discriminado previamente pelos docentes em
sua solicitacdao de agendamento;

V. garantir a disciplina dos(as) usuarios(as) enquanto estiverem em atividade no Laboratdrio,
no cumprimento dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensdo;
V1. divulgar a agenda sempre atualizada de reserva do Laboratorio para os(as) docentes e
demais usuarios(as);

VII. prestar orientacdo aos(as) usuarios(as) de forma a dirimir duvidas a respeito do uso dos
equipamentos do Laboratério;

VI11. ndo permitir a permanéncia de(a) usuario(a) sozinho(a) no Laboratorio, exceto aqueles(as)
com autorizacdo do coordenador do Laboratério;

IX. certificar que o(a) usuario(a) registrou no caderno de controle seu horario de entrada e saida
do Laboratorio (se houver necessidade);

X. registrar a entrada e saida de equipamentos das dependéncias do Laborat6rio, quando em
aulas de campo e pesquisa, em manutencdo, em emprestimo a outros Laboratorios, cursos e
campi da UNIFESSPA, entre outros;

XI1. reconhecer maquinas com problemas de software e hardware e, dentro de suas
possibilidades, prosseguir com a resolu¢cdo do problema, caso contrario, reporta-lo ao
coordenador para a tomada de providéncias;

XI1. averiguar constantemente o uso dos computadores por parte dos(as) usuarios(as) e reportar
0 uso indevido de programas e sites ndo permitidos (sites de conteudo ndo cientifico ou
cultural);

XI1I. auxiliar na elaboracé@o de termos de referéncia e preparar documentacdo para empenho,
licitagco e compra de material permanente e de consumo;

XIV. organizar e catalogar o material permanente do Laboratério;

XV. organizar, registrar e controlar o material de consumo do Laboratério;

XVI. elaborar juntamente com o coordenador os Procedimentos Operacionais Padrdes (POP)
dos equipamentos do Laboratério;

XVII. no caso de aula pratica, permanecer no Laboratorio, quando solicitado(a), para auxiliar o
docente;

XI11. encaminhar para manutencdo os equipamentos do Laboratorio;

XIX. auxiliar e enviar a subunidade os relatérios das atividades nos Laboratorios;

XX. reportar ao coordenador qualquer problema ocorrido, em casos de excecdo aos
procedimentos estabelecidos;

XXI. cumprir e fazer cumprir as leis de biosseguranca vigentes;

XXII. garantir que ndo haja sobreposicao ao limite de usuarios(as) permitido no Laboratorio,
conforme determinado em regulamento proprio;
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XXIII. participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxiliem nas atividades
exercidas no Laboratorio, com autorizagdo do Coordenador de Laboratério e/ou Direcdo.
XXIV. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Paragrafo unico. O(A) Técnico(a) do Laboratério de Informatica daréd suporte a area para a
qual foi selecionado(a) e contratado(a) por meio de concurso publico. Em caso de necessidade,
podera, dentro de suas habilidades e competéncias, dar suporte ao desenvolvimento de aulas
praticas no ambiente laboratorial para demais cursos de graduacdo de areas afins, em outros
laboratérios.

Secao Il — Dos(as) Monitores(as) do Laboratério de Informética
Art. 10° Séo atribui¢cdes que competem aos(as) Monitores(as) do Laboratério de Informaética:
. auxiliar os Técnicos de Laboratério no desempenho de todas as suas atividades.

Secao IV — Dos(as) Usuérios(as) do Laboratorio de Informética
Art. 11° Sdo atribui¢cdes que competem aos(as) Usuarios(as) do Laboratério de Informatica:
I. conhecer e fazer cumprir o regimento ou resolucdo especifica;
I1. assinar a Lista de Controle de Presenca do Laboratdrio;

I11. trajar-se adequadamente enquanto estiver no Laboratério, de acordo com as normas de
Biosseguranca vigentes, compativeis com as atividades que estiver desenvolvendo no
Laboratorio;

IV. assumir responsabilidade por qualquer equipamento ou material didatico que lhe for
concedido, respeitando as normas internas de utilizacéo;

V. permanecer no Laboratério somente na presenca de um técnico, coordenador, docente
responsavel ou monitor(a);

VI. comunicar imediatamente ao(a) responsavel pelo laboratério sobre qualquer tipo de
intercorréncia, bem como acidente;

VII. discentes bolsistas ndo poderdo realizar suas atividades nos horarios coincidentes com
aulas praticas ou monitoria. Nesse caso, deve fazer a reserva do Laboratorio antecipadamente;
VI11. docentes devem solicitar ao(a) técnico(a) sua reserva de horario e material necessario para
sua aula, por meio do preenchimento de formulario especifico previsto em regulamento préprio;
IX. docentes devem solicitar ao(a) técnico a retirada de qualquer equipamento do laboratério,
por meio do preenchimento de formulario especifico previsto em regulamento proprio;

X. docentes devem sempre atentar-se para a capacidade limite de usuarios(as) prevista em
regulamento proéprio do laboratdrio, restringindo quando necessaria a permanéncia de discentes;
XI. todos os(as) usuarios(as) devem atender, compulsoriamente, as orientacGes e determinacdes
da Coordenacéo do Laboratdrio e Técnicos(as) de Laboratorio, dadas por meio de avisos verbais
Oou escritos.
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Paragrafo Unico. Séo considerados usuarios(as) do laboratério de informéatica do IEX todos
os(as) discentes regularmente matriculados(as), docentes, monitores(as), discentes bolsistas e
voluntéarios(as) de projetos, servidores(as) técnico-administrativos e qualquer pessoa da
sociedade civil, na condi¢ao de “usuario(a) convidado” ou “visitante”, mediante autorizacao do
Coordenador.

CAPITULO V
DAS RESERVAS DO LABORATORIO

Art. 12° Os(As) usuarios que desejarem fazer uso do Laboratdrio e de seus recursos deverao
entrar em contato via e-mail, labinfo@unifesspa.edu.br, para verificar datas e horarios
disponiveis. O uso somente sera autorizado ap6s confirmacao, via e-mail.

Art. 13° As reservas para aulas deverdo ser realizadas com no minimo 24h de antecedéncia.

Art. 14° A prioridade de uso do Laboratdrio e de seus recursos sera exclusiva dos(as) docentes
para ministrar aulas. Nos horéarios livres, o Laboratorio de Informatica estard aberto para uso
dos(as) outros usuarios.

CAPITULO VI
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 15° Para a preservacdo do ambiente académico, necessario as atividades do Laboratdrio de
Informaética, € importante:
I. ndo comer, beber e fumar dentro do Laboratorio;

I1. manter siléncio;
[11. preservar a limpeza do ambiente;
IV. conservar mobiliario, como mesas e cadeiras, bem como os demais equipamentos;

V. utilizar as instalagdes e os equipamentos do Laboratorio da forma recomendada pelos
procedimentos (em caso de ddvida, informar-se com 0s responsaveis);
V1. identificar-se sempre que solicitado(a).

Art. 16° Ao fazer uso dos equipamentos/aparelhos/maquinas, o usuario, DEVE:
. verificar se o computador apresenta as condi¢Ges necessarias para uso;
I1. reportar qualquer problema ao responsavel, caso constate alguma irregularidade;

I1l. no caso da ndo observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela utilizacdo passa a
ser do proprio usuario.

IV.pelo bom uso dos recursos computacionais do Laboratério, deve-se proceder a correta
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utilizacdo dos equipamentos e softwares;

V. ao final do uso, verificar se todos os equipamentos estdo desligados, o Laboratério
organizado e se ndo estd esquecendo seus pertences pessoais;

CAPITULO VII
DAS PROIBICOES

Art. 17° Ao fazer uso do Laboratdrio de Informatica, o(a) usuéario, NAO DEVE:

I. praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer natureza;

I1. utilizar o equipamento com o intuito de altera-lo, muda-lo de posicao, retirar ou conecta-lo a
qualquer outro equipamento;

I11. causar danos aos equipamentos do Laboratdrio de Informatica;

IV. instalar softwares de qualquer natureza sem a devida permissao do Coordenador;

V. acessar sitios eletrénicos de bate-papo (salas de chats), pornograficos e jogos;

VI. retirar qualquer material e/ou equipamento do Laboratério, seja montado ou em partes, sem
a devida autorizacdo da equipe técnica;

VII. alterar as configuracdes de computadores, softwares, impressoras ou periféricos;

VIII. desligar e/ou desconectar cabos dos equipamentos, sem a devida autorizacéo;

IX. violar privacidade de usuarios(as) ou sistemas, utilizar a permissdo de acesso alheia, tentar
violar sigilo e/ou senha, ganhar acesso ao sistema operacional ou a rede de forma nédo autorizada,
obter senhas de outros(as) usuarios(as);

X. praticar intrusdo de qualquer espécie, causar prejuizo de operacdo do sistema e da rede em
detrimento dos(as) demais usuarios(as), utilizar programas para burlar os sistemas da instituicao,
bloquear as ferramentas de auditoria automatica e/ou outras agdes semelhantes;

XI. praticar ou facilitar a pratica de qualquer atividade que esteja em desacordo aos interesses
pedagdgicos e contraria ao ensino, ao aprendizado, a pesquisa e a extensdo dos servigos a
comunidade;

XII. utilizar servicos e recursos da Unifesspa/IEX para fins comerciais, politicos e/ou religiosos,
como: mala direta, propaganda politica, etc.;

XII1. abrir ou violar qualquer equipamento disponivel nas dependéncias do Laboratdrio, sem a
devida autorizacao da equipe técnica;

XIV. acessar, criar ou divulgar contetdo pornografico, agressivo ou preconceituoso;

XV. usar a instalacdo do Laboratorio da Unifesspa/IEX para fins lucrativos;

XVI. conectar equipamento particular na rede cabeada da Unifesspa/IEX, exceto mediante a
prévia autorizacdo da equipe técnica.

XVII. As mesas e cadeiras do Laboratorio de Informatica constituem equipamentos dos mesmos,
ndo sendo permitido risca-las, quebra-las, sentar sobre aquelas ou colocar os pés sobre estas.
XVIII. N&o e permitida a utilizacdo dos equipamentos do Laboratério de Informatica para fins
ilicitos ou de mé fé, ficando o infrator sujeito a aplicacdo de penalidades.
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CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 18° A ndo observancia deste Regimento pode acarretar, isolada ou cumulativamente, nos
termos da legislacdo aplicavel, sancdes administrativas, civis e penais, assegurados aos(as)
envolvidos(as) o contraditério e a ampla defesa, além de suspensdo imediata dos privilégios de
acesso e uso do Laboratorio de Informatica e outros recursos de Tecnologia da Informacao (T1).

Art. 19° Os usuarios serdo advertidos(as), de acordo com Regimento Interno do Instituto de
Estudos do Xingu (IEX) da Unifesspa.

CAPITULO IX
DOS CASOS OMISSOS

Art. 20° Os casos omissos deverdo ser apreciados e avaliados pela Dire¢do do Instituto de
Estudos do Xingu (IEX) e pelo Coordenador do Laboratério.

CAPITULO X
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 21° Todo usuario dos Laboratorios de Informatica, tém o dever de denunciar a
Coordenacdo do Laboratério qualquer ato ilicito do qual tenha conhecimento ocorrido dentro
do Laboratério de Informatica. Ao testemunhar ou tomar conhecimento de problemas
relacionados a seguranca, ao uso abusivo dos computadores e/ou incidentes com hardwares,
incluindo o desrespeito a este regulamento, o usuario pode tomar as providéncias necessarias
que estiverem ao seu alcance, para garantir a seguranca e a conservacdo dos recursos e
imediatamente notificar a Coordenacdo do Laboratdrio de Informatica.

Art. 22° Por questBes legais, referentes aos Direitos Autorais, ndo é permitida a gravacao,
reproducéo ou a utilizagdo de quaisquer programas, materiais e processos sem a autorizacao ou
permissao por escrito do Coordenador do Laboratério.

Art. 23° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo n° 001, de 11 de fevereiro de 2022.

CARLOS AUGUSTO Assinado de forma digital por

CARLOS AUGUSTO CARNEIRO
CARN El RO COSTA:72149159287

COSTA:72149159287 Dados: 2022.07.20 11:00:41 -03'00'
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