SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

RESOLUGCAO N° 006, DE 20 DE JULHO DE 2022

Aprova o Regimento do Laboratério de
Projetos Interdisciplinares do Instituto de
Estudos do Xingu da Universidade Federal do

Sul e Sudeste do Para.

O DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO INSTITUTO DE ESTUDOS XINGU, no uso das atribuicdes
que lhe conferem a Portaria N2 322/2022 — REITORIA, em cumprimento a decisdo da
Congregacao do Instituto de Estudos do Estudos Xingu, em Reunido Ordinaria realizada no dia

15 de junho de 2022, promulga a seguinte:

RESOLUCAO:

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 12 Estabelecer diretrizes e normas para a utilizacdo e funcionamento do Laboratdrio de
Projetos Interdisciplinares, do Instituto de Estudos do Xingu (IEX), Universidade Federal do Sul
e Sudeste do Pard (Unifesspa), que permita o desenvolvimento e aperfeicoamento de

atividades de ensino, pesquisa e extensdo, desenvolvidas pelos usudrios do IEX.



Paragrafo unico Define-se como usudrio do Laboratério de Projetos Interdisciplinares do IEX,
todos(as) os(as) discentes regularmente matriculados(as), docentes, monitores(as), discentes
bolsistas e voluntdrios(as) de projetos, servidores(as) técnico-administrativos e qualquer
pessoa da sociedade civil, na condi¢cdao de “usudrio(a) convidado” ou “visitante”, mediante

autorizacao do Coordenador.

CAPITULO Il
DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 2° Este Regimento normatiza o uso e funcionamento do Laboratério de Projetos
Interdisciplinares do IEX, estabelece regras, procedimentos e responsabilidades para seu uso,

bem como direitos e deveres dos usuarios.

CAPITULO 1lI
DAS FINALIDADES E UTILIZACAO

Art. 32 Realizar prioritariamente aulas da disciplina de Desenho Técnico bem como outras
atividades académicas de ensino, pesquisa e extensdao, dependendo da disponibilidade do
mesmo para usudrios do IEX, desde que, cumpram com seus deveres e responsabilidades
citadas neste regimento.

§1 O Laboratdrio podera ser usado pela comunidade externa, desde que solicitado por algum
servidor do IEX, mediante agendamento prévio confirmado pelo coordenador (a) do
laboratério.

§ll Toda atividade de pesquisa, extensdo ou prestacdo de servicos estara condicionada aos
hordrios das atividades de ensino, que sempre terdo prioridade no uso.

Art. 4° O Laboratério de Projetos Interdisciplinares tem também a finalidade de armazenar
materiais e equipamentos especificos da disciplina de Desenho Técnico, além de diversos

equipamentos necessarios para praticas de ensino, pesquisa e extensao de outras disciplinas.

Paragrafo tnico: A planilha com descricdo dos materiais e equipamentos do Laboratério de

Projetos Interdisciplinares esta disponivel no link: https://1drv.ms/x/s!Avugym-
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https://1drv.ms/x/s!Avuqym-4MK97h6dIzQVEHpuWSEJ7sw?e=kdMG4A

4MK97h6dIzQVEHpuWSE]7sw?e=kdMG4A, e deve ser atualizada periodicamente pelos(as)

coordenadores(as) do laboratdrio, conforme aquisicao de novos equipamentos.

Art 52 O Laboratdrio de Projetos Interdisciplinares podera ser utilizado por empresas ou
instituicOes através da formacdo de convénios (Acordo de Cooperacgdo Técnica), que deverao
ser solicitados mediante:

a. Submissdo de projeto aprovado pelas instituicdes parceiras, planejamento das
atividades, acompanhado de cronograma e hordrio;

b. Apresentacdo de Carta Oficio ao coordenador do laboratdério, formalizando a
associacao e identificando as responsabilidades de cada parte.

Art. 62 O Laboratdrio de Projetos Interdisciplinares ndo podera ser utilizado para outros fins
gue ndo sejam os de interesse académico ou institucional, nem para atender trabalhos de

interesse pessoal.

CAPITULO IV
DO USO DO LABORATORIO, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 72 O uso do laboratdrio é preferencial para docentes lotados no IEX.
Art. 8° Os(As) professores(as) que desejarem fazer uso do laboratério e de seus recursos
deverdo entrar em contato com o(a) técnico(a) responsavel pelo laboratério, para verificar

datas e horarios disponiveis.

Paragrafo Unico. Em casos em que ndo houver técnico(a) responsavel pelo laboratdrio, o

coordenador(a) de laboratdrio ficara responsavel pelo agendamento.

Art. 92 Todas as aulas praticas de laboratério devem ser planejadas com antecedéncia e
constar no planejamento da disciplina, que devera ser entregue ao técnico responsavel, no
inicio do periodo letivo.

Art. 102 A reserva de laboratdrio para aula pratica ndao prevista em plano de ensino da
disciplina devera ser feita por meio de solicitacdo de autorizacdo para uso do laboratério

(Anexo 1) que deve ser assinada pelo professor responsavel e encaminhada ao email do
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laboratério com antecedéncia minima de dois (2) dias Uteis. A reserva somente serd efetivada
apo6s confirmacao, via e-mail, pela coordenacgao do laboratdrio.

Art. 112 Para iniciar as atividades no laboratdrio, os alunos deverdao obrigatoriamente
preencher no Livro de Registros do Laboratério os seguintes dados:

- Nome completo e nimero de matricula;

- Procedimentos que serdo realizados;

- Data e horario de inicio e término das atividades;

-Equipamentos utilizados.

Art. 122 Para a realizagdo de atividades de pesquisa e/ou extensdo deverd ser feita uma
solicitacdo de autorizacdo de uso do laboratério (Anexo Il) que deve ser assinada pelo
professor responsavel e encaminhada ao email do laboratério com antecedéncia minima de
dois (2) dias uteis. A reserva somente serd efetivada apds confirmacdo, via e-mail, pela
coordenacdo do laboratorio.

Art. 132 Todos os(as) usuarios (as), apds o uso do laboratdrio, devem manter o mesmo limpo
e com todos os equipamentos em ordem e em pleno funcionamento.

Art. 142 O controle das chaves do laboratério serd realizado pelos vigilantes, que deverdo
registrar em livro especifico as retiradas, devolug¢des e assinatura do usudrio que solicitou o
acesso ao laboratério. Somente poderao realizar a retirada das chaves as pessoas previamente

autorizadas pela coordenacdo do laboratério.

Paragrafo Unico: A autorizacdo para acesso a chave do laboratério serd concedida mediante
a entrega do Formuldrio de Autorizacdo (Anexo lll), devidamente assinado pelas partes

interessadas, ao (a) vigilante, em exercicio.

Art. 15° A retirada de materiais ou equipamentos das dependéncias do laboratério para aulas
e pesquisas de campo somente serd permitida com anuéncia do(a) coordenador (a) do
laboratério ou técnico (a) responsavel.

| — A solicitacdo de retirada de materiais e equipamentos devera ser realizada pelo usuario
responsavel (Anexo VI) e enviado ao e-mail do laboratdrio com antecedéncia minima de dois
(2) dias uteis.

Il — A retirada de materiais e equipamentos somente sera efetivada apds confirmacdo pela
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coordenacao do laboratério.

[l — Antes da retirada de materiais e equipamentos do laboratdrio é necessario que o usuario
responsavel verifique as condicdes de uso dos mesmos.

IV — Para a devolugdao de materiais usados em campo deve ser realizada a verificagdao dos
mesmos pelo usuario responsavel pela retirada e pelo técnico (a) ou coordenador(a) do
laboratério.

V — O usudrio que solicitou a retirada de materiais e equipamentos do laboratério para aulas
e pesquisa de campo serda responsavel por informar danos ou extravios de
material/equipamento emprestado, ao coordenador(a) do laboratério. Devera também ser
feito um relatdrio informando sobre o fato ocorrido, as perdas e danos.

VI — Apds a realizagdo das atividades de campo, todos os materiais e equipamentos deverao
ser entregues limpos e nas mesmas condicdes de conservacdo e uso em que foram retirados
do laboratério.

Art. 162 Para o uso de equipamentos digitais do laboratdrio para coleta de dados, as
informagdes armazenadas no equipamento sdo de responsabilidade do usuario, sendo o

mesmo aconselhado a descarregar os dados assim que finalizar sua pratica de campo.

Paragrafo unico: A Coordenacdo e/ou técnico(a) responsdvel pelo laboratdrio ndo se
responsabilizam por quaisquer dados armazenados nos equipamentos pelos usudrios que ndo

tenham sido devidamente baixados.

Art. 172 Qualquer material e/ou equipamento retirado da dependéncia do laboratério para
aulas e pesquisas de campo, deve ser registrado em arquivo especifico no computador do

laboratério na pasta “Controle de uso”.

CAPITULO VII
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 182 O periodo de funcionamento do Laboratério de Projetos Interdisciplinares sera de
segunda a sexta-feira, conforme horarios descritos a seguir:

A. Matutino: das 07:30 — 12:00 hs;



B. Vespertino: das 13:50 — 18:20;

C. Noturno: das 18:30hs — 21:00hs;

D. Os finais de semana e feriados poderdo ser utilizados para o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, desde que solicitadas por docente ou técnico
responsavel.

§ I. O formulario para solicitacdo de uso do laboratério fora do horario do expediente (Anexo
IV) devera ser preenchido e enviado ao e-mail da coordenagdo do laboratdrio para ser
autorizado uso, com antecedéncia minima de dois (2) dias Uteis.

§ 1l: Havera um cronograma de utilizagcdo do laboratdrio, disponivel na pagina do IEX, para que
0 usuario possa verificar a disponibilidade de horario livres e solicitar sua reserva.

Art. 192 Na impossibilidade de comparecer no hordrio marcado, o usuario devera comunicar
ao responsavel técnico pelo laboratério com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, para que
o laboratério seja colocado a disposi¢ao de outros usuarios.

Art. 20° Os horarios reservados por um usuario podem ser remanejados a outro usudrio,
desde que ocorra consenso entre as partes e seja comunicada a coordenagdo do laboratério

via email.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 212 O Laboratério de Projetos Interdisciplinares tém a seguinte estrutura organizacional,
adaptado do Art. 100 da Resolugdo n2 094, de 17 de agosto de 2021 da Unifesspa/IEX:
coordenador(a);

técnico(a) do laboratorio;

usuarios(as).

Secdo | — Do(a) Coordenador(a) do Laboratdrio de Projetos Interdisciplinares

Art. 222 A coordenacdo do laboratério sera exercida por um(a) docente lotado(a) no IEX, apds

oficializar candidatura a essa fung¢do, bem como sendo este(a) aprovado(a) pela Congregacao

do IEX.



Art. 232 S3o atribuicdes do(a) Coordenador(a) do Laboratdrio de Projetos Interdisciplinares,
conforme Art. 101 da Resolugao N2 094, de 17 de agosto de 2021.

I. elaborar e assegurar que o regimento ou resolucdo especifica seja cumprido;

Il.  acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos laboratérios;

Ill.  representar o laboratério quando solicitado;

IV. orientar os docentes quanto aos procedimentos de reserva do espacgo do laboratério e
utilizacdo de equipamentos;

V. zelar pela conservacdo do patrimonio do laboratério (edificacdes, moveis,
equipamentos e suprimentos em geral);

VI. propor a criacdo de vagas para monitoria e participar no processo de inscricao e
selecdo;

VII. autorizar por escrito, em formuldrio préprio, a permanéncia de usudrios nos
laboratodrios durante horério especial, bem como finais de semanas e/ou feriados;

VIII. analisar as solicitacGes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais,
desde que visando o interesse dos cursos e suas disciplinas;

IX. suspender o direito de uso por um(a) usuario(a), em caso de infracdo a qualquer regra
e tomar as devidas providéncias para sanar a suspensao ou extensao da mesma;

X. resolver casos que, porventura, ndo estejam previstos no regimento ou resolucao
especifica do laboratério, juntamente com a coordenacédo do curso e/ou Direcdo;

Xl.  notificar a Diregao, por escrito ou por meio eletrénico oficial, quaisquer necessidades
de mudanca estrutural, cujo objeto seja o laboratdrio sob sua responsabilidade;

XIl.  atualizar periodicamente a lista de usuarios(as) e monitores(as) que necessitam utilizar
o laboratério e divulga-la;

XIIl.  exercer o controle dos orcamentos especificos, das receitas, das despesas, das
prestacdes de conta e dos estoques;

XIV. prestarservicos a comunidade académica e em geral nos limites de sua competéncia,
observando a evolugdo das inovagdes tecnoldgicas;

XV. solicitar as empresas coletoras de entulho o esvaziamento do container contendo
entulho produzido pelas atividades no laboratério;

XVI. aplicar as normas inerentes ao laboratério;

XVII. atualizar e estruturar o calendario semestral e horario de uso do laboratoério,
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asseverando que ocorra um suporte eficiente aos(as) docentes e discentes para as atividades
didaticas, assim como para atividades de pesquisa e extensao;

XVIIl.  elaborar e divulgar agenda de reserva de laboratério quando da auséncia de um(a)
técnico(a) designado(a) para o laboratdrio;

XIX. elaborar relatério anual, ou quando solicitado, detalhando as informacdes referentes
aos equipamentos em uso e demais atividades desenvolvidas no ambito do Laboratério, que
sera encaminhado a Congregacdo e/ou aos Diretores das subunidades e coordenadores de

Cursos.

Secdo Il — Dos(as) Técnicos(as) do Laboratério de Projetos Interdisciplinares

Art. 242 S3o atribuicoes que competem ao(a) Técnico(a) do laboratério de Projetos
Interdisciplinares, conforme Art. 102 da resolu¢dao 094, de 17 de agosto de 2021:

I.  contribuir na elaboracdo e cumprimento do regimento ou resolucao especifica;

Il. zelar pela conservacdo do patriménio do laboratério (edificagbes, moveis,
equipamentos e suprimentos em geral);

Ill.  assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos de graduacdo e
pds-graduacao do IEX;

IV. preparar o ambiente laboral de acordo com o discriminado previamente pelos docentes
em sua solicitacao de agendamento;

V. garantir disciplina dos(as) usudrios(as) enquanto estiverem em atividade no laboratdrio,
no cumprimento dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao;
VI. divulgar a agenda sempre atualizada de reserva do laboratdrio para os(as) docentes e
demais usuarios(as);

VII. prestar orientacdo aos(as) usudrios(as) de forma a dirimir dividas com respeito ao uso
dos equipamentos do laboratério;

VIIl. ndo permitir a permanéncia de(a) usudrio(a) sozinho(a) no laboratério, exceto,
aqueles(as) com autorizacdo do coordenador do laboratério;

certificar que o(a) usuario(a) registrou no caderno de controle seu hordrio de entrada e saida
do laboratério (se houver necessidade);

IX. registrar a entrada e saida de equipamentos das dependéncias do laboratdrio, quando
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em aulas de campo e pesquisa, em manutencdao, em empréstimo a outros laboratdrios, cursos
e campus da UNIFESSPA entre outros;

X. Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso comum e
permanente;

XI. elaborar juntamente com o coordenador os Procedimentos Operacionais Padrdes
(POP) dos equipamentos do laboratdrio;

XII. Auxiliar na coleta de materiais e andlise de dados;

XIII. no caso de aula pratica, permanecer no laboratério, quando solicitado(a), para
auxiliar o docente;

XIll. encaminhar para manutencdo os equipamentos do laboratodrio;

XIX. auxiliar e enviar a subunidade os relatorios das atividades nos laboratadrios;

XX. reportar ao coordenador qualquer problema ocorrido, em casos de excecdo aos
procedimentos estabelecidos;

XXI.  cumprir e fazer cumprir as leis de biosseguranca vigentes;

XXIIl.  garantir que ndo haja extrapolacdo ao limite de usuarios(as) permitido no
laboratério.
XXIIl.  participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxilie nas atividades

exercidas no laboratério, com autorizagdo do Coordenador de Laboratério e/ou Diregdo.
XXIV. preparar as aulas praticas, quando solicitadas pelo professor, e guardar o material
utilizado nas aulas praticas, apds a sua realizagao;

XXV. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

§ 19 O(a) técnico(a) de laboratdrio dard suporte a area para a qual foi selecionado e
contratado por meio de concurso publico. Em caso de necessidade, podera, dentro de suas
habilidades e competéncias, dar suporte ao desenvolvimento de aulas praticas no ambiente
laboratorial para demais cursos de graduacao de areas afins, em outros laboratoérios.

§ 292 Na auséncia de um servidor Técnico de Laboratdrio, suas atribuicbes poderdo ser
exercidas, provisoriamente, pelo professor Coordenador do Laboratério respondendo a

Direcao do Instituto, até que se estruture tal funcao.



Sec¢do IV — Dos(as) Usudrios(as) do Laboratoério de Projetos Interdisciplinares

Art. 252 S3o atribuicdes que competem aos(as) Usuarios(as) do Laboratério de Projetos
Interdisciplinares:

I.  conhecer e fazer cumprir o regimento

Il.  assinar a lista de controle de presenca do laboratdrio (caso houver);

IlIl.  trajar-se adequadamente enquanto estiver no laboratério, de acordo com as normas
de biosseguranca vigentes, compativeis com as atividades que estiver desenvolvendo no
laboratorio;

IV.  assumir responsabilidade por qualquer equipamento ou material didatico que lhe for
concedido, respeitando as normas internas de utilizagao;

V. permanecer no laboratdrio somente na presenca de um técnico, coordenador; docente
responsavel ou monitor(a), excetos, casos onde é informado escrito pelo a orientador e
autorizado pelo coordenador do laboratério;

VI.  todos os usuarios sdo responsdveis pelo uso correto dos equipamentos e qualquer
usuario que encontrar um possivel problema de seguranca tem a obrigacdo de comunicar ao
responsavel a intercorréncia;

VIl. discentes com atividades de pesquisa e/ou extensdo ndo poderdo realizar suas
atividades nos horarios coincidentes com aulas praticas ou monitoria. Nesse caso, deve fazer
a reserva do laboratério antecipadamente e em horarios que ndo coincidam com atividades
de ensino;

VIIl. docentes devem solicitar ao(a) técnico(a) sua reserva de horario e material necessario
para sua aula, por meio do preenchimento de formuldrio especifico previsto em regulamento
préprio;

IX. Docentes devem solicitar ao(a) técnico e/ou Coordenador(a) do laboratério a retirada
de qualquer equipamento do laboratério, por meio do preenchimento de formulario
especifico previsto em regulamento préprio (anexo IV);

X. docentes devem sempre atentar-se para a capacidade limite de usuarios(as), que estard
relacionada a quatidade de mesas de desenho disponiveis.

Xl. Todos os(as) usuarios(as) devem atender, compulsoriamente, as orientacbes e

determinacdes da Coordenacdo do Laboratdrio e Técnicos(as) de Laboratdrio, dadas por meio
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de avisos verbais ou escritos.

CAPITULO VI
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 262 Para a preserva¢ao do ambiente académico, necessdrio as atividades do laboratério

de Projetos Interdisciplinares, é importante:

A. Preservar a limpeza do ambiente;

B. Ser cuidadoso (a) ao manipular materiais e equipamentos;

C. Conservar mobiliario, como mesas e cadeiras, bem como os demais equipamentos;

D. Utilizar as instalages e os equipamentos do laboratdrio da forma recomendada pelos

procedimentos operacionais padrdao (POPs) (em caso de duvida, informar-se com os
responsaveis); O manual de POPs estard disponivel em arquivo especifico no computador do
laboratério na pasta “Manual de uso de equipamentos”.

E. Informar ao (a) técnico(a) ou coordenador(a) do laboratério qualquer dano a materiais,
equipamentos, do laboratdrio para que sejam tomadas todas as devidas providéncias;

F.  Em casos de acidentes nas dependéncias do laboratdrio, notificar imediatamente ao (a)
técnico(a) ou coordenador(a) do laboratério.

G. Ao final da utilizacdo do laboratério, os(as) usuarios(as) deverdo deixar equipamentos,
as mesas de desenho e todo material usado em perfeita ordem, limpando-os e guardando-os
em seus devidos lugares, de forma organizada.

Art. 272 Os materiais e equipamentos presentes no laboratério obtidos por docente através
de financiamento de projetos de pesquisa ou aquisicdo pessoal sdo de seu uso exclusivo e
somente poderdo ser utilizados por outros docentes e alunos mediante autoriza¢do prévia e
por escrito deste docente.

Art. 282 Havendo a necessidade de manutengao ou conserto de equipamento do laboratoério,
esta devera ser informada a coordenacdo do laboratério, para as providéncias necessarias.

Art. 292 Na auséncia de pessoas responsaveis, o laboratério deve permanecer fechado.

CAPITULO VI
DAS PROIBICOES
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Artigo 30° - E vedado aos usudrios do Laboratério de Projetos Interdisciplinares:

Consumir alimentos e bebidas;

Fumar;

Aplicar cosméticos;

Mover, desmontar e/ou desregular equipamentos;

Retirar qualquer equipamento do laboratdrio sem que haja autorizacao da coordenacao.
Qualquer tipo de modificacdo nas mesas de desenhos e réguas paralelas sem a prévia

autoriza¢do do coordenador, técnico ou professor da disciplina;

. A permanéncia de mochilas e/ou materiais pesados sobre as pranchetas;

O uso de materiais cortantes de qualquer tipo sobre a superficie das mesas de desenho;

O armazenamento de qualquer tipo de material no laboratério, sem autorizagdo por escrito
(Anexo VI) do coordenador (a) de laboratdrio ou técnico (a) responsavel.

Art. 312 E proibida a permanéncia de usudrios nas dependéncias do laboratério sem a

presenca de técnicos (as), coordenadores ou docente responsavel.

Paragrafo Unico. O usudrio poderd ter o acesso aos laboratérios sem a presenca de
coordenadores, técnicos ou docentes, desde que oficializada em formularios préprios (Anexo

I1), com conhecimento do técnico responsavel.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 322 A ndo observancia deste regimento pode acarretar, isolada ou cumulativamente, nos
termos da legislacdo aplicavel, sancbes administrativas, civis e penais, assegurados aos(as)
envolvidos(as) o contraditdrio e a ampla defesa, além de suspensdo imediata dos privilégios
de acesso e uso do laboratério.

Art. 332 Qualquer dano ou perda do equipamento pelos usuarios fica sujeita as leis
patrimoniais da Unifesspa e do servico publico (conforme Art. 116, Art. 167 e Art. 122 da Lei
n.2 8.112/1990).
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CAPITULO X
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 342 Sempre que necessario havera retificagdes neste Regimento, as quais passardao por
avaliacdo da congregacao do Instituto de Estudos do Xingu;

Art. 352 Os casos omissos deverdo ser apreciados e avaliados pela Dire¢ao do IEX, juntamente
com a Coordenacao da subunidade e a Coordenacdo do laboratoério.

Art. 362 Os responsaveis pelo laboratorio, coordenador (a) e/ou técnico ndo sdo responsaveis
por objetos ou equipamentos pessoais dos usuarios deixados ou esquecidos nas dependéncias
do laboratério.

Art. 372 E permitido aos usudrios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, realizadas no laboratério,
desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

Art. 382 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Assinado de forma digital por
CARLOS AUGUSTO CARLOS AUGUSTO CARNEIRO

CARNEIRO COSTA:72149159287
) Dados: 2022.07.20 11:54:34
COSTA:72149159287 03'00
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

ANEXO |

FORMULARIO PARA REQUISICAO DE AULAS PRATICAS

Sao Félix do Xingu, de de
Prezado(a) Coordenador(a),
Eu, , Siape , solicito autorizacdo para ministrar aula da disciplina
, para a turma , CUrso , para __(n?)___ discentes, nas
dependéncias do Laboratdrio de Projetos Interdisciplinar no dia (as) periodo

Equipamentos e materiais necessarios para realizagao da aula pratica no Laboratério de

Projetos Interdisciplinar

QUANT. IMATERIAIS DE CONSUMO QUANT. IMATERIAIS PERMANENTES

Agradeco antecipadamente a atencao

Docente do IEX—S3o Félix do Xingu
14



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

ANEXO Il

SOLICITAGAO PARA USO DO LABORATORIO DE PROJETOS INTERDISCIPLINARES

Sao Félix do Xingu, de de
Prezado(a) Coordenador(a),
Eu , Siape , venho através desta, solicitar
autorizacdo para que o (s) discente (s) , matricula do
Instituto de Estudo do Xingu, curso de , veiculado ao projeto

, possa adentrar ao laboratdrio de Projetos Interdisciplinares, para

realizacdo de suas atividades, nos dias (ou no periodo)

Agradeco antecipadamente a atengao

Docente do IEX— Sao Félix do Xingu
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

ANEXO Il

AUTORIZAGAO PARA USO DO LABORATORIO DE PROJETOS INTERDISCIPLINARES

Sao Félix do Xingu, de de
Prezado(a),
Eu (coordenador ou técnico) , portaria , venho
através desta, autorizar o (a) docente , Siape , a ter acesso a

chave do Laboratério de Projetos Interdisciplinares, para realizacdo de suas atividades, nos

dias (ou no periodo) , horario

Agradecgo antecipadamente a atengao

Coordenador (a)

16
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

ANEXO IV

TERMO DE RETIRADA E DEVOLUGAO DE EQUIPAMENTO

Solicitante: SIAPE:

Finalidade: Local:

RETIRADA DEVOLUCAO

Data Hora Data Hora

Assinatura do Solicitante Assinatura da  coordenacdo do
laboratério

Declaro que o(s) equipamento(s) abaixo discriminado(s) é(sdo) estdo sob minha

responsabilidade pelo tempo discriminado acima, comprometendo-me a:

Devolvé-lo(s) na data e hora acima estipuladas, em condi¢Ges idénticas as da sua retirada,

sabendo que responderei por quaisquer danos que a ele(s) causar, conforme Art. 122 da Lei

n.2 8.112/1990;

Em caso de danos que demandem tempo para a solugdo, providenciarei a substituicdo

tempordria com outro(s) equipamento(s) similar(es) ao(s) retirado(s), garantindo que as

atividades do laboratdrio ndo sejam prejudicadas;

Responsabilizo-me pelo transporte, manuseio e devolucdo do(s) equipamento(s) até sua

entrega e baixa, no Laboratdrio de Projetos Interdisciplinares.

17



Equipamentos:

Quantidade | Descricdo do Item

Patrimonio (casa haja)

AUTORIZAGAO PARA RETIRADA POR TERCEIROS

Autorizo o (a) Sr(a)

retirar o(s) material(is) e/ou equipamento(s) acima descrito(s).

Em: / /

Assinatura/Docente Responsavel

RG n¢ a

18



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

7

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

SOLICITAGAO PARA USO FORA DO EXPEDIENTE

Sao Félix do Xingu,

Prezado(a) Coordenador(a),

Eu,

ANEXO V

, Siape

de

, solicito autorizacdo para

que os (as) alunos (as), abaixo possam ter acesso ao Laboratério de Projetos Interdisciplinar

apos o hordrio normal de expediente e nos finais de semana e feriados, nos dias (ou no

periodo)

Aluno Matricula

Curso

Atividade

desenvolvida

a

ser

Agradeco antecipadamente a atencao

Servidor(a)

19
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
INSTITUTO DE ESTUDOS DO XINGU

ANEXO VI
AUTORIZAGAO PARA ALOCAGAO DE MATERIAIS

Eu, , Coordenador (a) do Laboratério de Projetos

Interdisciplinares autorizo a alocacdo dos materiais descritos abaixo com permanéncia até a

data

Lista de materiais.

Quantidade Descricdo do Item Patriménio (se | Assinatura

houver)

20



Sao Félix do Xingu,

, de

de 20

Coordenador(a)
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